
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 

ที ่                            วันที่                         

เรื่อง ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
  

 ตามท่ีมหาวิทยาลัยได้มีค าสั่ง/หนังสือขออนุญาตไปราชการ เลขที่  ลงวันที่    

ให้ข้าพเจ้า    ไปราชการ ณ                เพ่ือปฏิบัติราชการในการ 
                                      นั้น เพื่อความสะดวก 
และรวดเร็วในการเดินทาง ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ โดยใช้รถยนต์ส่วนตัว  
หมายเลขทะเบียนรถ   จังหวัด    โดยมีผู้ร่วมเดินทาง ดังนี้ 

1.       
2.       
3.       
ในการนี้ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินค่าพาหนะรถยนต์ส่วนตัว จากจังหวัดนครสวรรค์ ไป     

เป็นระยะทาง  กิโลเมตร ไป - กลับ รวม  กิโลเมตร ๆ ละ 4 บาท รวมเป็นเงิน       บาท 
(     ) 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
               ลงชื่อ                                         
                (                    ) 


